A BEKESI SZEGEDI KIS ISTVAN
REFORMATUS GIMNAZIUM ES
ALTALANOS ISKOLA

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA
Késziilt az 1993. évi LXXIX. sz. Kozoktatasi Torvény és a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz 1995. évi L. sz. Kozoktatasi

Torvénye (késObbiekben: Torvény) alapjan

Elfogadva a Tantestiilet és az Igazgatotanacs véleményét figyelembe véve a 82/1995. sz. pres-
biteri hatarozattal

(Modositva a 49/1996. sz. presbiteri hatarozattal [XI. 24.])
(Moddositva a 17/2000. sz. presbiteri hatarozattal [11.20.])
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I. Altalanos rendelkezések

1. Az intézmény neve:

Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnéazium, Altalanos Iskola és Kollégium
2. Székhely:

5630 Békés, Petofi Sandor u. 11-13.

3. Tagintézmények:

— Altalanos Iskola Petofi u. 3-5.
— Gimnazium Pet6fiu. 11-13.
— Kollégium Petdfi u. 6. és Pet6fi ut 7-9.

4. Az intézmény alapité és fenntartd szerve:
Reformatus Egyhazkozség
5630 Békés, Széchenyi tér 21.
Az alapito6 okirat:
- szdma: PK. 50.013/1992.
- kelte: 1992.09. 14.
1994. 02. 13. — 1. sz. médositas datuma
1995. 09. 10. — 2. sz. mddositas datuma
1996. 11. 24. — 3. sz. mdédositas datuma
1998. 07. 27. — 4. sz. mddositas datuma
5. Az intézmény jogallasa:

Az intézmény 6nallo jogi személy, mely a miikodésére juttatott anyagi eszkdzokkel az
Igazgatdtanacs javaslata alapjan a fenntartd altal elfogadott koltségvetés keretén beliil
onalloan, feleldsséggel gazdalkodik (Tv. 2.§./1./).

6. Az intézmény tevékenysége:

A Békési Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium a
Békési Reformatus Egyhazkozség alap- €s kozépfoku oktatédsi intézménye (Tv. 2.§./2./).

A Békési Reformatus Egyhdzmegye egyetlen reformatus kozépfoku oktatasi intézménye-
ként is szerepel, de része a varosi és az orszagos iskolahaldzatnak is, ezen beliil az orszagos
reformatus iskolahalozatnak.

Az intézmény alaptevékenysége az 1-8 osztalyos altalanos iskolai, az 5-12., 7-12. és 9-12.
osztalyos gimndziumi képzés, tovabba a szakmunkés-bizonyitvannyal rendelkezék Szakmun-
kasok Szakkozépiskolajanak esti, levelezd tagozata.

7. Az intézmény feladatai:

- A magyar reformatus iskoldk évszazadok sordn kialakult hitbeli 6rokségének és peda-
gogiai kultarajanak atvétele és tovabbfejlesztése,
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- tanul6i mivelt, jellemes keresztyén emberekké, az egyetemes emberi értékek tiszteld-
jévé, a magyar haza és nemzet hiiséges, és aldozatkész, alkotd polgaraiva valo formalasa, akik
mindenkor készek az 6rokolt és a jelenkori kultura valodi értékeit befogadni, gyarapitani és
kozvetiteni,

- reformatus tanuldinak egyhazunk hitvallo tagjaiva vald nevelése,

- nem reformatus tanuldinak — vallasuk szabad gyakorlasanak biztositdsa mellett — sajat
felekezetiik és a reformatus egyhaz értékeinek megbecsiilésére torténd nevelése,

- akerettanterv ismeretanyaganak megfeleld elsajatittatasa,
- fels6bb tanulmanyokra, munkaba allasra, szakma tanulasara valo elokészités,

- olyan iskolai kozosség kialakitdsa, melyben a tanulok és tanarok a k6zos munka soran
az egymasért ¢lés oromét és felel0sségét atélhetik, tevékenységiikkel a kozosséget tovabb
gazdagitjak,

- az iskolai gyiilekezet épitése, betagolasanak eldsegitése a helyi ill. a kornyékbeli gyii-
lekezetekbe.

I1. Az iskola vezetési szerkezete, helyettesitések rendje, ellenorzés, kiilsé kapcsolatok

Vezetési szerkezet:

Fenntarto testiilet (Tv. 21-26.§.)
Vv

Igazgat6 Tanacs (Tv. 21.§./4./, 66.§., 69.§./5./)

Vv
Igazgato
4 4 N N N
Altalénos isko- Gimnazium- Altalénos igaz- Intézményveze- Gazdasagi ve-
la igazgatohelyet-  kollégium igazga- gatohelyettes 10 lelkész zetd
tese tohelyettese
8% N N N2 N2
altalanos  iskolai gimnaziumban konyvelok, iskola-
tanitok, tanarok tanito tanarok, titkar, karbantar-
6raadok, kollégi- tok, hivatalsegédek

umi nevelok
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Gazdasagi szabalyok

Az intézmény 0nallo jogi személy, amely a rendelkezésére bocsatott anyagi eszkozokkel a
fenntartd altal jovahagyott koltségvetés keretein beliil gazdalkodik.

Az intézmény bevételei:
- atanulo és tanari 1étszdm alapjan jaré normativ tdmogatasok

- a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz kozponti allami kiegészité tdmogatasanak
meghatarozott hanyada

- kiil- és belfoldi maganszemélyek, gyiilekezetek €s alapitvanyok adoméanyai
- sajat gazdalkodasbol eredd bevételek
- palyazati tdimogatasok

- afenntartd, illetve az egyhaz altal nyujtott egyéb tamogatasok

1. A vezetdk és szervezeti egységek feladata:
A fenntarto testiilet

Az iskolafenntart6i jogkort az Egyhazkozség Presbitériuma, illetéleg két gytilés kozotti ido-
szakban az Egyhazkozség Elndksége gyakorolja az Iskolaligyi Bizottsag és az Igazgatdtanacs
bevonasaval.

Feladatai:

Meghatarozza az iskola alapfeladatait az érvényes kozoktatasi torvényekkel 6sszhangban és
egyéb specialis feladatait az Igazgatdtanaccsal egyetértésben,

- gondoskodik az iskola kozvetlen bevételeibdl nem fedezhetd fenntartasi koltségek
eloteremtésérol,

- jovahagyja az Igazgatotanacs altal véleményezett koltségvetést,

- gondoskodik arrdl, hogy a kertiletben 1évo reformatus iskolak igazgatdtanacsai kozott
az egylittmiikodés harmonikus legyen,

- Osszehangolja az intézmény miikodési rendjét a tobbi egyhazkeriiletben 1évé iskolak-
kal,

- biztositja, hogy az alkalmazottak illetménye elérje az azonos munkakdrben dolgozé
kozalkalmazottak illetményét.

Igazgatotandcs (Tv. 66., 67., 68., 69.3.)

Az iskolafenntarto egyhazkozség — érdekeinek érvényesitésére, valamint a fenntartoi jogok
¢és kotelességek szakszerli gyakorldsara — igazgatotanacsot hoz 1étre, mely segiti az intézmény
rendeltetésszerti miikodését és gyakorolja a fenntartd altal raruhazott jogokat. Az igazgatota-
nacs elnokét a fenntartd valasztja meg 6 évre. Sziikség szerint, de legalabb negyedévenként
ilésezik. Alkalmanként kiilso szakértoket kérhet fel, a fenntartonak beszamolasi kotelezett-
séggel tartozik.
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Az igazgatotandacs tagjai:
a./ hivatalbol:
- a fenntart6 testiiletének elnoksége,
- afenntarto iskolaiigyi szakértdje (egyhazkozségi iskolaiigyi gondnok),
- az intézmény igazgatdja,
- az intézmény vallastandra,
- az intézmény gazdasagi vezetdje;
b./ véalasztottként 6 évre:
- afenntarto altal 8 tag,
onallo intézményenként a neveldtestiiletek altal 1-1 tag (Gsszesen 3 tag).

A fenntarté a kozoktatdsi intézmény altalanos (igazgatasi, nevelési, vallaserkolcsi, stb.)
feliigyeletét az igazgatdtanacs tjan latja el. A szakmai, a gazdalkodasi, valamint az altalanos
ellendrzés megallapitasai alapjan kizarolag a fenntart6 jogosult intézkedésre az igazgatdtanacs
illetve az igazgato utjan. (Tv. 72., 73.§.)

Az igazgatotandcs hatdskore:

- véleményezi ¢és elfogaddsra javasolja az intézmény szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatat, hdazirendjét, pedagogiai programjat, helyi tantervét, zarszdmadasat ¢&s
koltségvetését ¢€és valamennyi, az intézmény mikodésével kapcsolatos tervezetet,
dokumentumot, amely fenntartdi egyetértést vagy jovahagyast igényel (Tv. 28., 29., 30., 72.,
73.8.),

- pedagbgus ¢€s gazdasagi vezetd alkalmazasahoz ¢€s alkalmazisanak megsziintetés¢hez
— oraado kivételével — az igazgatotanacs hozzajaruldsa sziikséges, egyébként felette a
munkaltatdi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja (Tv. 51.§.),

- az intézmény vezetdjét a fenntartdé nevezi ki illetdleg bizza meg nyilvanos palyazat
vagy meghivas alapjan, a nevelOtestiiletet és az iskolaszéket meghallgatva, az
igazgatdtanacs javaslatara (Tv. 57.§.).

Az igazgato (Tv. 56-63.3.)

Mint a kdzoktatasi intézmény vezetdje, képviseli az intézményt. Jogkorét esetenként, vagy
az ugyek meghatidrozott korében helyettesére, vagy az intézmény mas alkalmazottjara
atruhéazhatja.

Az intézmény vezetdjét a fenntartd nevezi ki, illetdleg bizza meg nyilvanos palyazat vagy
meghivas alapjan, a neveldtestiiletet meghallgatva, az igazgatotanacs javaslatara.

A kinevezés 5 tanévre sz0l. Az 5 éves ciklusok lejartat kovetden szakértdi véleményeket, a
nevelbtestiiletet meghallgatva az igazgatdtandcs javaslatara a fenntartd megerdsiti a kineve-
z¢st, vagy 0j palyazatot ir ki, illetve 1) meghivéssal €l.

A kinevezés feltételei:
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- reformatus vallas, konfirmacio, egyhaztagsag,
- az adott intézményre eldirt legmagasabb pedagdgiai végzettség,
- nyolcéves szakmai gyakorlat,

- erkolesos életvitel, rendezett maganélet,

vezetésre vald alkalmassag.
Igazgatoi megbizas legfeljebb egy tanévre adhato és egyszer Gjithatd meg.
Igazgatoi megbizés esetén el lehet tekinteni a nyolcéves szakmai gyakorlat kovetelményétol.

Az igazgatoi kinevezés egylitt jar az adott intézménybe f6allasu, hatarozatlan idejli pedagdgu-
si kinevezéssel.

Az igazgato jogai:
- tanacskozasi joggal részt vehet a fenntarto testiilet intézményét érintd iilésein,

- dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogsza-
baly vagy szerzddés nem utal mas hataskorbe.

Az igazgato az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire, valamint ju-
talmazasara ¢s fegyelmi tligyeire vonatkozé kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban elo-
irt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja.

Az igazgatd kotelessége, hogy az altala vezetett intézmény a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Alkotmanyénak, torvényeinek megfelelden és erkdlesi értékeinek szellemében, a Ma-
gyar Koztarsasag Alkotmanya €s torvényei szerint miikodjék.

Az igazgat6 feladatkorébe tartozik:

- a munkaltatéi jogok gyakorlasa az egyhazi Kozoktatasi Torvény vonatkozd jogszaba-
lyaiban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval,

- atantestilet vezetése,

- elkésziti az intézmény pedagodgiai programjat,

- elkésziti az intézmény szervezeti €s miitkodési szabalyzatat,
- tantargyfelosztast készit,

- éves munkatervet készit,

- gazdalkodas az intézet rendelkezésére allo anyagi eszkozokkel, a gazdasagi ligyek
ellendrzése,

- az oktaté-neveld6 munka tervezése, szervezése ¢€s ellendrzése, a tevékenység
Osszehangolasa, iranyitéasa,

- a tantestiilet jogkorére vonatkoz6 dontések eldkészitése, a dontések végrehajtdsanak
szakszerli megszervezése, ellendrzése,

- aszemélyi és szervezési feltételek biztositdsa,
- aziskolai ligykezelés rendjének ellendrzése,
- utalvanyozas a koltségvetés keretein beliil,

- hatéaroz a tanuldk felvételérdl, intézi a fellebbezési kérelmeknek az Igazgatotanacshoz
torténd utalasat,
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oralatogatas,

az iskolai didkmozgalom segitése, miikddési feltételének biztositasa, tevékenységének
feliigyelete,

a tanulok jogai feletti Orkodés, a tanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettségek
betartasanak ellenérzése.

Az igazgat6 feleldsséggel tartozik tovabba:

Az

a Torvényben ¢és az intézmény alapitd okiratdban meghatarozott célok
megvaldsuldsaért,

a pedagdgiai tevékenység szakszerliségéért, szinvonalaért, az elfogadott pedagogiai
program megvalositasaért, az intézmény neveldémunkajaért, annak munkajaért, annak
iranyitasaért és ellendrzéséért,

az intézmény rendjéért, vagyonanak gondos kezeléséért,

az intézmény koltségvetésének elkészitéséért, az eldirasszerl, takarékos és célszeri
gazdalkodasért,

a pontos ligyvitelért,

a munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel ¢és a didkmozgalommal vald
egyiittmikodésért,

az intézmény hazai és nemzetkozi kapcsolataiért, kiilonds tekintettel az egyhazi és az
iskolai kapcsolatokra.

igazgatd elsé foku fegyelmi hatosidga a fenntartéi testiilet (Presbitérium), amely e

jogkorét az Igazgatdtanacson keresztiill gyakorolja. Fellebbviteli hatosag az illetékes
egyhdzmegyei ill. egyhazkertileti birdsag.

Az igazgatohelyettesek (Tv. 64.3.)

Az igazgatOhelyetteseket az igazgatd bizza meg és menti fel az intézmény foallasu,
hatarozatlan 1dére kinevezett alkalmazottai koziil, a nevelGtestiilet véleményeének kikérése
utdn, az igazgatdtanacs egyetértésével. Megbizatasuk a kovetkezd igazgatd munkaba allasaval
megszanik.

Feladataik:

Altalanos igazgatasi feladatok:

iskolai statisztika készitése,

tanuloi nyilvantartas,

helyettesitések megszervezése, nyilvantartasa,

tanari ligyeleti szolgalat megszervezése az €rettségire, kiilonbozd versenyekre,
a fakultativ oktatas megszervezése,

az els6 évfolyamosok beirdsanak megszervezése, a tanulok osztalyba sorolésa,
orarend elkészitése,

talorak szamonkérése, havonkénti 6sszesitése.



Békési Szegedi Kis Istvan 8

Reformatus Gimnéazium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

a kollégium szakmai miukodtetése

- akollégiumi neveldk, feliigyeld tanarok beosztasa, ellendrzése

- akollégium rendjének, neveld munkéjanak szervezése, ellenérzése
- figyelemmel kiséri a tanulményi szerzédéseket

- konzultacios, illetve a vizsgardl szol6 igazoldsok ellendrzése
Tanulmanyi ligyek:

- azilletékesek tajékoztatasa az j rendelkezésekrol,

- segitenek az igazgatonak az érettségi vizsgak szervezésében,

- atanulmanyi versenyek el6készitése, koordinalasa, lebonyolitasa,

- amunkakozosségek segitése, ellendrzése,

- atanari tovabbképzések segitése, szervezése,

- Oralatogatas,

- eldkészitik a javito-, osztalyozo- és kiillonbozeti vizsgakat

- bizonyitvanyok, anyakonyvek vezetésének ellendrzése, dsszeolvasas megszervezése

- a tanuldk tandrar6l vald hidnyzasanak, illetve tavollétének engedélyezése és az
igazolasok ellendrzése

- a tanari munka rendszerességének ellendrzése ( osztalynapld vezetése, idGaranyos
osztalyzatok megléte, pontos orakezdés...)

- 1iskolai mindségbiztositasi feladatok koordinalasa

Intézményvezeto lelkész

Az intézményvezetd lelkész a fenntartd gylilekezet mindenkori vezetd lelkipasztora, aki a
vallastanarokkal egyiitt és azok munkdjat is koordindlva feliigyeli, segiti és iranyitja az
intézmény reformatus szellemiségének, lelkiségének fejlodését, melynek végsd ¢és
legfontosabb célja a tantestiilet €s — rajtuk keresztiil is! — a tanuldifjisdg minél teljesebb
integralasa a gyiilekezetbe.

Ennek érdekében a gyiilekezet iskolatigyi gondnokéaval kozosen rendszeresen konzultal az
intézmény vezetésével (kéthetenként vezetdi értekezlet keretében is), tovabba

- szervezi azokat az alkalmakat, eseményeket, amelyek a fentebb megfogalmazott cél
megvalositasat eldsegitik (napi bibliaolvasashoz sziikséges kalauz, félévkezdo
csendesnapok, egyéb eldadasok, klubok, stb...)

- részt vesz a tantestiileti értekezleteken, amelyek igei megnyitasat 6 végzi;

- feliigyeli, segiti és iranyitja azokat az intézményen beliil miikodoé szervezett ifjusagi
csoportokat (cserkészet, SDG), amelyek a keresztyén illetve a magyar reformatus
értekeket kozvetiti a tanulodifjusag felé;

- képviseli az intézmény érdekeit kiilfoldi gyiilekezeti kapcsolattartasok terén;

- palyazatokat készit, illetve készittet olyan teriileteken, ahol anyagi segitséget is lehet
szerezni a fentebb koriilirt célok megvaldsitasdhoz.
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Gazdasagi vezeto

Az igazgatd iranyitasaval végzi az intézmény gazdasagi és dologi ligyeinek intézését. A jo
gazda gondossagaval feliigyel az iskola vagyoni allapotara.

Feladatai:

gondoskodik a koltségvetésen beliili éves felhasznalasrol, annak ellendrzésérol,

az iskola lizemeltetését, miikodését érintd pénziigyi gazdasagi feladatok elvégzése,
a gazdalkodas bizonylati fegyelmének betartasa €s betartatasa,

javaslatot tesz az épiilet karbantartasi, feljitasi munkaira, azok elvégzését ellendrzi,
szervezi a targyi és dologi beszerzéseket,

megrendeli az iskola miikddéséhez sziikséges nyomtatvanyokat, folydiratokat,
ellendrzi az iskola szertarait, leltarkonyveit, azok vezetését,

a technikai személyzet munkdjat meghatarozza, ellenérzi, gondoskodik
helyettesitésiikrdl, ligyeleti szolgalatukat megszervezi,

Osszedllitja az éves koltségvetést — az igazgatdval egyeztetve,
elkésziti az intézmény gazdasagi szabalyzatait,

elkésziti a beszamolokat a gazdalkodasrol,

Osszedllitja a fizetési jegyzéket,

tanulmanyi szerzodéseket készit,

elokésziti az intézmény alkalmazottainak bérbesorolasat,

elkésziti a munkaszerzodéseket és a besorolasokrol szolo értesitéseket

Nevelotestiilet (Tv. 65.§.)

A neveldtestiilet nevelési és oktatasi kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskozé és
hatarozathozo szerve.

A neveldtestiilet teljes jogl tagja a gimnazium és altalanos iskola valamennyi kinevezett,
megbizott és Oraadd tandra, lelkészi oklevéllel rendelkezd vallastanara és hitoktatdja, a
gazdasagvezetd, valamint a neveld-oktatd munkéat kozvetleniil segitd, felséfoku iskolai
végzettségl, legalabb félmunkaidejii alkalmazottja.

Az intézmény nevelOtestiiletének a nevelési és oktatasi kérdésekben, az intézmény
miikédésével kapcsolatos iligyekben, valamint jogszabdlyokban meghatarozott kérdésekben
dontési, egyébként pedig véleményezo s javaslattevo jogkore van.

A tantestiilet hagyja jova:

a tanév munkarend;jét, munkatervét,

az iskolai munkat elemzo értékeléseket,
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- afakultaci6 megvalasztasat,

- atanuldk sulyosabb fegyelmi ligyeiben hozott dontéseket,

- ahazirendet,

- igazgatdtanacsba javasolt tantestiileti tagokat,

- atanuldk jutalmazasat, segélyezését,

- atanulok (pot-, javito-, osztalyozod-, érettségi-) vizsgara bocsatasat.
Allas foglal:

- az igazgatdi palydzathoz készitett vezetési programokkal kapcsolatban

- az igazgatd altal beterjesztett igazgatohelyettesi €és intézményegységi javaslatokkal
kapcsolatban

- az egész iskola munkajat érint6 pedagdgiai kisérletben vald részvétel tigyében,
- atanari és egyéb palyazatok kiirasa kapcsan

Véleményezi az igazgatotanacsnak:

- azigazgato,

- azigazgat6 javaslata alapjan az igazgatohelyettesek megbizasat.

Elfogadja:

- az intézmény Szervezeti és Mukddési Szabalyzatat?

- az intézmény Pedagbgiai Programjat.

Pedagdgus munkakdrben elsdsorban olyan reformétus vagy evangélikus vallast egyhazta-
got kell alkalmazni, aki életével és munkajaval vallalja az intézmény céljait, eldirt végzettsé-
gli, és a munkakorével kapcsolatos feladatok ellatasara alkalmas. Ilyen palydzo hianyaban
alkalmazhatd mas vallasq, illetve nem vallasos pedagdgus is, amennyiben vallalja az intéz-
mény szellemiségét és értékrend;jét.

A pedagogus — hivatdsanak gyakorlasa kozben és maganéletében — egyhdzéhoz és hazaja-
hoz valo hiiségével, feddhetetlen életmodjaval, vallasanak gyakorlasaval mutasson példat.

Idegen anyanyelvi lektorként szakképzett kiilfoldi allampolgar, 6raadoként tanarjeldlt is al-
kalmazhato.

A reformatus kozoktatasi intézmény foallasu vallastanara illetve hitoktatdja a neveldtestii-
let teljes jogu tagja. Felette a munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja. Alkalma-
zasahoz ¢és felmentéséhez a fenntartd hozzéjarulasa sziikséges.

A vallastanarnak illetve hitoktatonak vallaserkodlcsi — hitéleti kérdésekben javaslattevo és
véleményezesi joga van. Az igazgatd mellett elsdsorban az 6 kotelessége az intézmény magyar
reformatus szellemisének biztositdsa. Amennyiben nincs az intézménynek foallasu vallastana-
ra, ugy a fenti feladatokat, jogokat és kotelességeket a fenntart6 altal javasolt €s az igazgato
altal kinevezett intézményvezetod lelkész gyakorolja.

Az intézmény rendes tanarai a fenntart6 altal meghatarozott forum elétt fogadalmat tesz-
nek, lehetdség szerint a tanévnyito istentisztelet keretében.

Pedagbgus és gazdasagi vezetd alkalmazdsahoz és alkalmazasdnak megsziintetéséhez —
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oraado kivételével — az igazgatotanacs hozzdjarulasa sziikséges, egyébként felette a munkalta-
toi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja. Fegyelmi ligyeikben az igazgato jar el. Fellebb-
viteli fegyelmi hatosadguk az Igazgatotanacs.

Munkakozosség-vezeto

Feladatai:

Osszefogja egy-egy targy tanarainak munkéjat,

a munkak6zosség tagjaitol szamon kéri az aktualis feladatok elvégzését,

ellendrzi a tanév elején a nevelési €s oktatasi terveket,

figyelemmel kiséri a szamonkérés rendszerességét,

bemutat6 orak szervezésével javitja a targy oktatdsi szinvonalat,

rendszeresen &s tervszertien orat latogat a munkatervben meghatarozott 6raszamban,
sziikség szerint javaslatot tesz a szakszeri helyettesités belsé megoldésara,
tanacsaival segiti a palyakezdd kollégékat,

szEétosztja a munkakozosség tagjai kozott az aktualis feladatokat, és ellendrzi azok vég-
rehajtasat

a munkakozosség véleményét kikérve javaslatot tesz a tankonyvek és az oktatasi se-
gédanyagok hasznalatara,

iranyitja az adott targy helyi tantervének kidolgozasat és fejlesztését.

Munkakézosségek

Létrehozhatok harom azonos targyat tanitd tanar kezdeményezésére. A tanarok szaktargya-
inak megfelelden, illetve osztalyfonokként tobb munkakozdsseg tagjai is lehetnek.

A munkako6zosség feladata a szaktargy egységes kovetelmény- €s értékelési rendszerének
iskolai kialakitasa, egymas munkajanak szakmai segitése.

A munkakozosség:

tagjai sorabol valasztja meg vezetdjét,

Osszeallitja és folyamatosan feliilvizsgalja a helyi tantervet,

Osszeallitja munkatervét (versenyek, tovabbképzések, konzultaciok, stb.),
javaslatot tesz a tantargyfelosztasra,

javaslatot tesz az emeltszintii idegen nyelv oktatdsara,

kiosztja tagjai kozt a feladatokat,

javasolja eszk6zok, tanulmanyi segédletek beszerzését,

intézkedik a tantestilet altal raruhazott feladatokban.
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Iskolatitkar

Az iskolatitkar tevékenységének kozéppontjaban az iskola adminisztracios és tigyviteli fel-
adatainak elvégzése, meghatarozott pénziigyi feladatok ellatasa, valamint az iskola szervezési
feladatainak intézése all.

Feladatai:

- betartja a torvényes tligyviteli eldirdsokat és az igazgatd utasitasait,

- az intézményi levelezés bonyolitasa,

- azirattdri anyagok szakszerli vezetése, tarolasa,

- az irasbeli anyagok készitése, sokszorositasa,

- abe- és kimend postai kiilldemények tigyintézése, a posta szortirozasa,

- postakonyvek, kézbesitokonyv kezelése, bélyegelszamolas,

- informacio6 beszerzése, tovabbitasa,

- személyi nyilvantartas vezetése,

- iskolalatogatasi-, tanul6i viszony igazolasok kiadasa, didkigazolvany készitése,
- szakteriletekr6l érkez6 hirek tovabbitasa,

- adiakonkormanyzat pénztarainak kezelése,

- nyomtatvanyrendelés (taniigyi nyomtatvanyok),

- tanuldi balesetbiztositds szervezése, a tanuldk segitése a bejelentdlapok kitdltésében,
- latogatok fogadasa,

- jelenléte: a gimnazium épiiletében hétf6tdl csiitortokig 7°°-16 ora kozott koteles bent
tartdzkodni, pénteken 7°°-14 6raig.

2. Az igazgato helyettesitésének rendje

Az igazgatot akadalyoztatdsa esetén — az azonnali dontést nem igényld kizardlagos hatar-
korben, valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozo tigyek kivételével — teljes feleldosséggel az
igazgatohelyettesek helyettesitik.

Amennyiben az igazgatd hosszabb iddére tavol van az intézménytdl, vagy akadalyoztatva
van munkaja végzésében (kiilfoldi ut, betegség...) koteles irasban megbizni valamelyik he-
lyettesét tigy, hogy pontosan koriilhatarolja annak kereteit (pl.: utalvanyozasi jog, alairasi jog,
dontési jogkorok...). Ezt az intézkedést az igazgatd a fenntarté felé is koteles irasban jelente-
ni.

Amennyiben az igazgat6 tartds tavolléte elott nem képes helyettesitésérdl gondoskodni, az
altalanos igazgatohelyettes koteles jelezni a helyzetet a fenntartonak, s a fenntartd koteles
azonnali hatallyal rendelkezni a helyettesitésrol.

Az igazgat6 tartds tavolléte esetén gyakoroljak az igazgatd kizarolagos jogkdreként fenn-
tartott hataskoroket is. Tartos tavollétnek mindsiil a legalabb kéthetes folyamatos tavollét.

Gazdalkodasi és pénziigyi kérdésekben az igazgatod helyettesitését a gazdasagi vezetd latja
el.
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3. A vezetok, az igazgatétanacs, valamint a sziill6i munkakozosség kozotti
kapcsolattartas rendje

1. Az igazgatotandccsal valo egyiittmiikodés szervezése az igazgato feladata.

Az igazgatotandcs képviseldjét meg kell hivni a nevel6testiileti {ilés azon napirendi pontja-
nak targyaldsdhoz, amelyekben az igazgatdtanacsnak egyetértési, véleményezési vagy dontési
jogosultsaga van.

Ha az igazgatotanacs az intézmény miikodésével kapcsolatos valamely kérdésben véle-
ményt nyilvanitott, vagy a neveldtestiilet hatdskorébe tartozo iigyekben javaslatot tett, a neve-
16testiilet tajékoztatasardl az igazgatd koteles gondoskodni.

2. A sziildi munkakozosség iskolaszintii képviseldjével az igazgato tart kapcsolatot.

A sziiléi munkako6zosség képviseldjét a neveldtestiilet véleményezéssel érintett napirendi
pontjanak targyalasara meg kell hivni.

4. A pedagogiai munka belso ellendrzésének rendje
1. Altaldnos szabdlyok:

Az oktatd-neveld munka belsé ellenérzése a tanitasi 6rakon kiviil a tandran kiviili foglal-
kozésokra is kiterjed.

Az ellenOrzés teriileteit, konkrét tartalmat és litemezését az EllenOrzési Terv tartalmazza,
melyet az igazgato készit el, s felel a hatékony miikodéséért.

2. Az oktato-neveld munka belso ellendrzésére:
- az igazgato,
- az igazgatOhelyettesek,
- ¢és az igazgatd altal felkért személyek (Tv. 72.§.) jogosultak.

Az igazgat6 az intézményben folyd valamennyi tevékenységet koteles ellendrizni. Kozvet-
lentil ellendrzi az igazgatohelyettesek munkajat.

Az igazgatohelyettesek ellendrzési tevékenységliket sajat teriiletiikon végezhetik.

Az igazgatdtandcs altal megbizottak az ellendrzést az igazgatoval valo elézetes egyeztetés
alapjan végzik.

3. Az ellendrzés modszerei:

- atandrak és tanorakon kiviili foglalkozasok latogatasa,

- irasos dokumentumok vizsgalata,

- tanuldi munkak vizsgélata.

4. Az ellenorzés tapasztalatait a pedagogusokkal egyénileg meg kell beszélni.

Az iskolai kozosséget érintd kérdéseket a tantestiilet el6tt kell megtargyalni.
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5. Kiilso kapcsolatok rendszere, formaja

Az iskolat a kiils kapcsolatokban az igazgato, illetve az igazgatdtandcs elndke képviseli.
Az iskola kiépiti és fenntartja az egyhdzmegye gyiilekezeteivel a kapcsolatot, melynek
koordinalasat az igazgato és az intézményvezetd lelkész kdzosen végzik.

Kapcsolat a fenntartoval és az egyhazi szervekkel

A fenntart6 testiiletnek az intézményt érintd tanacskozasain az igazgatod tanacskozasi
joggal minden esetben részt vehet.

Az lgazgatotanacs ilésein az intézmény pedagdgusai koziil a jelen SZMSZ-ben
meghatarozott személyek szavazati joggal jelen vannak.

Az Egyhazkerileti Taniigyi Hivatal, illetve annak vezetdje, a fOtanacsos napi
munkakapcsolatban van az intézménnyel, illetve annak vezetdivel. Az Egyhazkertilet
5/2000.sz. Szabalyrendeletében eloirt beszamolasi, illetve jelentési kotelezettségének
az intézmény hataridére, pontosan eleget tesz.

A gimndzium, illetve szervezeti egységeinek vezetdi rendszeresen tajékoztatjadk a
fenntarto testiilet elnokét (plispokot) az iskola ligyeirdl, eredményeirdl, problémairol.

Az iskola egészét érintd, miikodését veszélyeztetd eseményekrdl vagy problémakrol
azonnal tajékoztatni kell a fenntart6 testiilet elndkségét.

Az iskola kiemelked6 rendezvényeire (€vnyito, évzard, ballagas, gombavato, érettségi,
iinnepségek) meghivast kapnak, illetve azon szerepet vallalnak a fenntarto képviseldi.

Az intézmény miikodésérdl évente egyszer atfogod jelentés késziil a fenntartd szamara.

Altaldnos cél az, hogy a fenntartoval folyamatos és targyszerti munkakapcsolat
alakuljon ki, amely a kdlcsonos tiszteletet, egymas tajékoztatasat és megbecsiilését
vonja maga utan.

A Zsinat Iskolaiigyi Osztalyaval és a Reformatus Pedagogiai Intézettel valo
kapcsolattartds formait a Reformatus Kozoktatasi torvény szabalyozza. Ebben a
viszonyrendszerben is cél az, hogy a hivatalos jelentési ¢€s adatszolgaltatasi
kotelezettségen til minél tobb személyes és konkrét kapcsolat alakuljon ki, amely
mindkét fél munkajat nagymértékben eldsegitheti.

Kapcsolattartas az onkormanyzati, allami szervekkel

Az intézmény hivatalos és rendszeres kapcsolatban 4ll a Békés Megyei Onkormanyzati
Hivatallal, amely a torvényességi feliigyeletet gyakorolja. Ebben a viszonyrendszerben
torekedniink kell a korrekt és tisztességes kapcsolattartasra, az eldirt jelentések,
adatszolgaltatdsok pontossagara, a hataridok betartasara.

A tanuldk egészségvédelme érdekében az iskola rendszeres kapcsolatot tart a varosi
gyermekvédelmi halozattal, valamint a varosi rendeldintézettel.

Az intézmény fontos feladata, hogy minél szélesebb korben részt vegyen Békes varos
oktatasi, kulturlis rendezvényein, forumain.

Erénkhoz és lehetdségeinkhez képest részt vallalunk a varosi €s megyei versenyek,
rendezvények szervezésébdl és lebonyolitasabol.

Lehetdséget adunk arra, hogy mas iskolak tanul6i meglatogassak intézményiinket.
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Kapcsolattartas a reformatus iskolakkal
Az intézmény

- a reformatus iskolarendszer része, s természetesen vallalja az ezzel jard
kotelezettségeket és feladatokat

- tanuldi rendszeresen részt vesznek a reformatus iskolak versenyein, palyazatain

- els6sorban a Reformatus Pedagodgiai Intézet éves verseny és rendezvény naptdraban
szerepld alkalmakon val6 részvételt tdimogatja anyagilag és erkolcsileg

- felvallalja versenyek és rendezvények szervezését

- tamogatja a hataron tuli magyar reformatus iskolakat
I11. Az iskolai munka rendje

1. Az intézmények nyitva tartasa
- Az ¢épiiletek szorgalmi id8ben 6%-t61 19%° 6raig vannak nyitva.

- Az éplileteket szombat és vasarnap, valamint iinnepnapokon zarva kell tartani, kivéve,
ha az igazgatd masképpen rendelkezik (iinnepély, felvételik, versenyek, taldlkozok
stb.).

- A tanitasi szilinetekben torténd nyitva tartast az igazgatd tanévenként hatdrozza meg.
2. A miikédés rendje

- A tanitas kezdete 8% 6ra. A tanuldknak és az elsd orat tartd tanaroknak 7*° -re kell
érkeznilik. Korabbi orakezdés csak rendkiviili esetben, kiilon igazgatdi engedéllyel
lehetséges. A tanitasi Ora 45 perces, a sziinetek 20, 10 illetve 5 percesek.

- Az altalanos iskolaban, illetve a gimnaziumban a tanitds megkezdése el6tt, illetve az
orakozi sziinetekben a tanarok feliigyeletet latnak el; az altalanos iskolas napkozis
csoportokat neveldk kisérik az étkezdébe, a tanari ligyelet kezdési ideje: 7%

- A didkok a tanar érkezéséig az osztalyteremben tartozkodnak, illetve a szaktantermek
elott varakoznak. A szaktantermekbe csak tanari kisérettel 1éphetnek be a didkok.

- Az els6 6ra minden osztalyban és minden csoportban rovid ahitattal kezdodik. A tanar
felolvassa a napi igeszakaszt, majd egyiitt elmondjak a tanulas el6tti imat.

- A tanuldk a tanitdsi id6 alatt csak az osztalyfénokok, az tigyeletes tanar, az igazgatd
illetve helyettesei engedélyével hagyhatjak el az épiiletet.

- A tandrak védelme az iskola minden tanaranak, dolgozojanak kotelessége, tanitasi
orakat csak a maskor semmiképpen nem megszervezhetd feladatok (orvosi vizsgalat)
miatt lehet elhagyni.

- A hivatalos ligyek intézése az igazgatohelyettesi irodakban torténik 8-16 6ra kozott, a
nappali tagozatos tanuloknak 7%°-12% 6ra kozott.

- A délutani iskolai ordkra is a déleldttivel megegyezd szabalyok érvényesek, a
tavolmaradast ugyanugy igazolni kell.
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A gimnazium tanuldi kettesével napi didkiigyeletet latnak el. A didkiigyeletesek
felelosek az épiiletbe latogatok eligazitasaért, illetve ellendrzéséért. Feladatukat a
Hazirend és kiilon leiras hatdrozza meg.

Az iskola nyitvatartasi idején beliil 8-16 ora kozott az igazgatonak vagy helyettesei ko-
zll egy felelds vezetdnek az intézményben kell tartdzkodnia.

3. A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegdvas szem
el6tt tartasaval kell hasznalni.

Az iskola minden dolgozdja €s tanuloja felelds:

a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megovasaért,
az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
az energia-felhasznalassal valo takarékossagért,

a tliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznal-

hatjak.

Tanitasi id6 utan tanul6 csak kiilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozas keretében tar-
tézkodhat az iskolaban.

Az egyes helyiségek, létesitmeények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak a
gazdasagvezetd vagy az igazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskolahoz nem tartoz¢6 kiils6 igénybevevok az intézmény helyiségeit a fenntartoval valo
elézetes egyeztetés alapjan, kiilon megallapodasban rogzitett feltételek szerint az igazgato
engedélyezi, akik kotelesek betartani @ munka- és tiizvédelmi szabalyzatban foglaltakat.

IV. Az iinnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyapolassal kapcsolatos felada-

tok

1. A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai

Az iskola hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése, bovitése, valamint az iskola jo
hirnevének megdrzése, dregbitése az iskolakdzdsség minden tagjanak joga és koteles-
sége.

A hagyomanyok apolédsaval kapcsolatos feladatokat, tovabba az tinnepélyekre, megem-
1ékezésekre, rendezvényekre vonatkoz6 idépontokat, feleldsoket az éves munkaterv-
ben hatdrozza meg a nevelOtestiilet.

Az iskola neves didkjait meghivjuk el6adédsok tartasara, az ifjusaggal valo taldlkozasra.

Hétvégi ,kiszallasok™ formajaban
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2. Az intézmény hagyomanyos rendezvényei

Félévkezdo ,,Csendes napok™ - Altalanos Iskola és Gimnazium
Golyaavato — Gimnazium

Maratoni kosarmérkdzes — Gimnazium — tanitas nélkiili napokon
Karacsonyi miisor — Altalanos iskola és Gimnazium
Anyak napja — Altalanos iskola

Szegedi Kis Istvan Napok — Altalanos Iskola és Gimnazium
Didk-6nkormanyzati nap — Gimnazium

Gyermeknap — Altalanos Iskola

3. A hagyomanyapolas kiilsoségei

Az intézmény ezen tal a régi gimnaziumi jelvényt koteles haszndlni, melyen annyi modosi-
tas sziikséges, hogy lehetdleg az intézmény mai, teljes nevét kell rairni.

Masik nagyon fontos jelkép az intézményzaszlo (intézményenként 1-1 zaszlo), melyet a
végzdsok minden évben atnyljtanak a legmagasabb évfolyamu osztalynak. Tovabba egy ko-
z0s z4sz16 is sziikséges.

V.

Tavollét, hianyzas igazolasa, felmentés oralatogatas alol
Az iskolabdl tanitasi id6 alatt csak nagyon indokolt esetben lehet eltavozni. A kilépés-
hez az engedélyt az osztalyfonoktdl kell kérni.

Orvosi vizsgalatra vagy kezelésre csak akkor tavozhat el a tanuld tanitasi orardl, ha az
eset igen slirgds, illetve tanitasi idon kiviil nem megoldhato.

Ha a tanulonak helyettesités nélkiil elmarad or4ja vagy az orarend szerint lyukas oraja
van, koteles az iskola épiiletében, az udvaron vagy az osztalyteremben tartézkodni. Ez
a szabalyozas 7% &5 13 dra kozott érvényes.

Betegség esetén az ellendrzé kdnyvbe irt orvosi igazolas fogadhato el, évente harom
napot a sziild is igazolhat.

Hosszabb idejii, elére tervezhetd tavolléthez (csaladi kirandulas, kiilfoldi ut stb.) az
intézmény igazgatojanak eldzetes irasbeli engedélyét kell kérni.

A hidnyzasokat az osztalyfonok igazolja, igazolatlan hidnyzdsok a héazirend meghata-
rozott fegyelmezd intézkedéseket von maga utan.

A sportolok csak elézetes kikérdvel hianyozhatnak. Az elmaradt tanitdsi anyagot a
szaktanarral egyeztetve egy héten beliil potolhatjak.

A sportolok és az egyéb iskolai verseny miatt hianyzok hidnyzasat ki kell mutatni a
napldoban, de a félévi és év végi statisztikdba nem kell beszamitani.
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A kollégiumban lakok sziilei kotelesek a kollégium vezetdjét vagy az iigyeletes tanart
telefonon haladéktalanul értesiteni, ha gyermekiik nem tud az el6irt idére visszaérkezni
a hazautazasrol.

A tanul6 és gondviseldje kérelmezheti, hogy egy adott félév vagy tanév anyagabodl osz-
talyozd vizsgat tegyen. A kérelmet az osztalyfonok €s a szaktanar véleményének meg-
hallgatasa utan az igazgat6 biralja el.

Az adott idegen nyelv orainak latogatasa alol felmentést kapnak azok a tanulok, akik
,C” tipust, vagy azzal egyenértékii nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkeznek. Ebbdl a
targybol a tanul6 érdemjegye félévkor és év végén is jeles.

A ,,C” tipust nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkez0 tanuld sajat kérésére tovabbra is
latogathatja a korabbi csoportjanak orait.

Legalabb nyolc ,,C” tipusu nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkezd tanul6 kérelmez-
heti, hogy szamukra kiilon szinten tartd foglalkozés induljon. Ezt a kérést az iskola le-
hetdségei szerint igyekszik teljesiteni.

VI. Téritési dijak, szocialis kedvezmények, segélyek

A gimnazium tanuloi tandijat nem fizetnek

A kollégiumban lakok szamara a kollégiumi elhelyezés ingyenes.

A kollégista tanulok étkezési téritési dija

A kollégiumban lakoé tanulok az étkezési nyersanyagnorma aranyaban fizetnek téritési
dijat. A téritési dijak Osszegét a gazdasagi hivatal allapitja meg.

Az étkezési dijat havonta, a gazdasagi hivatalban személyesen lehet befizetni.
A kollégista tanulok étkezési alapdijat csokkentd kedvezmények:

- tanulményi eredmény miatti kedvezmény

- kollégiumi feladatvégzésért kapott kedvezmény

- szocidlis raszorultsagi alapon kapott kedvezmény

A harom vagy tobb gyermeket neveld csaladok a jogszabalyban rogzitett médon az
étkezési nyersanyagnorma 50 %-anak megfeleld, a gyermekiiket egyediil nevel6 sziilok
(sajat irasbeli kérelmiikre!) annak 30 %-anak megfeleld kedvezményt kapnak.

A tobb mint kéthavi befizetéssel lemarado sziildt irdsban kell értesiteni az elmaradés
tényérél. Amennyiben a nem fizetésnek szocidlis okai vannak, kozdésen kell
megkeresni a megoldas médjat (egyszeri segély, részletfizetés stb.)

Amennyiben a sziild vagy gondviseld kétszeri felszolitdsra sem fizeti ki tartozasat, s
nem tesz lépéseket a megoldas érdekében, a tanuld kollégiumi elhelyezését a
neveldtestiilet megsziintetheti, s a tartozas kiegyenlitésére jogi eljarast indithat.

Amennyiben a tanuld hosszabb ideig van tavol (betegség, vagy -eldzetesen
engedélyezett tavollét), s nem veszi igénybe az étkezést, az étkezési dij aranyos része
visszaigényelhetd.

A visszaigénylést a sziild vagy gondviseld irasban kérheti a gazdaséagi hivatalban a
visszajard 0sszeg jovairasat kéri a kovetkezo iddszakra.
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A nem kollégista tanulok étkezési dija

Valamennyi tanuldnak joga van az intézményi szervezett étkeztetésben részt venni.

Ha a tanul6 tobbszori figyelmeztetés ellenére megsérti az étkezdében eldirt viselkedési
szabalyokat a neveldtestiilet adott id6szakra vagy a teljes tanévre eltilthatja az étkezés
igénybevételétol.

Az étkezési dij befizetésének modjarol, helyérdl €s idejérdl rendszeresen tdjékoztatni
kell a sziiloket és a tanulokat.

Az étkezést nem rendeld, illetve a téritési dijat nem befizetd tanuld6 nem kaphat az
adott iddszakra étkezést. Az elére megrendelt étkezést csak betegség vagy eldre nem
lathat6 csaladi iigy miatt lehet lemondani az elétte vald nap délig.

A lemondés miatt felszabadul6 0sszeget a kovetkez6 havi dijbol kell jovairni.

A nem kollégista tanulok a lakohelylik szerinti onkormanyzattol igényelhetnek rend-
szeres étkezési tdmogatast.

Szocialis segélyezés

Az intézmény szocidlisan rdszoruld tanuld évente egy alkalommal részesiilhetnek
szocialis segélyben a Szegedi Kis Istvan Gimnaziumért Alapitvany, illetve a most
megalakult Békési Reformatus Altalanos Iskola Gyermekeiért Alapitvanytol. A
szétoszthatd segélykeret 6sszegét a kuratdoriumok hatarozzak meg.

A segélyeket az osztalyfonokoknél lehet kérni irdsban, s kérelmezd sziild vagy
gondviseld igyekezzék dokumentumokkal a kérést alatdmasztani.

Az osztalyfonokok javaslatat az kuratoriumok biraljak el.

VII. Tandran kiviili foglalkozasok

Szervezeti formak:

napkozi

szakkorok

énekkar

sportkor

tanulmanyi, kulturalis versenyek
szinjatszo6 kor

SDG Didkszdvetség Alcsoportja

cserkészet.

Napkozi

A napkozi otthonos ellatas:

Els6 osztalytol a negyedik osztalyig egész napos tanitasi rendszer.

Egy csoport az 5-6. osztalyosok szamara ¢és kiilon sziiléi kérésre a 7. és 8. osztaly sza-
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mara egy masik csoport is létrehozhato.

A napkozi munkarendje:

Napi munkakezdés az dsszehangolt orarendhez igazitva 11*°-16*-ig tart.

Foglalkozésaikat az éves foglalkozasi terv és napokra lebontott munkaprogram alapjan
végzik. A napi 2 6ra minimum tanulmanyi id6ét biztositani kell, ezért a mindenkori
csoportvezetd egyszemélyben felelds.

A napkdzi-otthonban a tanulmanyi munkan kiviil gondoskodni kell a tanulok szabad-
idds tevékenységérdl: egyéni alkotomunka, kulturdlis- és sporttevékenység, tinnepé-
lyek és megemlékezések.

A sziilok kérésére - irasbeli nyilatkozat alapjan - a tanuldkat a behatarolt id6 el6tt is el
kell engedni, a sziil6i feleldsség fenntartasa mellett.

A foglalkozasokat kiilsd személyek csak az igazgatd vagy helyettese engedélyével 1a-
togathatjak. a megkezdett foglalkozdsokat megzavarni csak kivételes esetben szabad.
Mindezért a csoportvezetd az egyszemélyi felelos4

A napi étkeztetés rendje:

- tizérai 9%

- ebédeltetés: 12°°-14% kozott

- uzsonna: 15%°-16% kozott

Ezen id6pontoktol az eltérést az illetékes csoportvezetd engedélyezni.
A csoportvezetd csoportja étkezését feliigyeli.

A csoportfoglalkozasok a napkozire kijelolt helyen folynak. Ettdl eltérni csak indokolt
esetben - amikor tarsintézményekben (szinhaz, mozi, mizeum, konyvtar, szabadidos
tevékenységet szerveznek - lehet.

A napkozis tanul6 az ebédldben, udvaron csak feliigyelet mellett tartézkodhat!

Az iskola hazirendje a napkdzis tanulokra és a napkozi feln6tt dolgozoira egyarant ér-
vényes.

Szakkorok, énekkar, szinjatszo kor

Vezeto6it az igazgatd bizza meg. Szorgalmi idészakban miikodnek a vezetd tanar €s az isko-
lavezetés altal meghatarozott napokon.

Iskolai sportkor, napi testedzés

Napi testedzés
- Az intézmény tanul6i szamara heti 3 6raban biztositott a tanorai testnevelés.

- Az intézmény keretein beliil lehetdség van konnyitett (tandrai) és gyogytestnevelé-
si szolgaltatas igénybevételére is.

- Az intézmény a tanulok napi rendszeres testedzést a kovetkezd forméakban bizto-
sitja
- orarendi testnevelési ora

- udvari sportpalyak szabad hasznalata
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- sportkori foglalkozasok, edzések
- sportagi versenyek, vetélkedok
Iskolai sportkor

-A tanuldk tanéran kiviili sporttevékenységét a testneveld tanarok szervezik a
didksportkor keretében a szorgalmi idére. A tanuldok részvétele onkéntes, de torekedni
kell arra, hogy a foglalkozdsokon minél nagyobb szdmban vegyenek részt.

- Az intézményben a labdajatékok terén, valamint egyéni sportagban van rendszeres
edzési lehetéség. Az edzések idOpontjat a vezetd tanarok az iskolavezetés
egyetértésével hatdrozzdk meg.

- Az intézmény tanuldi tagjai az iskolai sportkornek. Vallaljak annak miikodési
feltételeit, s befizetik annak éves tagdijat.

- Az edzéseken résztvevo, az intézmény valogatottjaban szerepld tanuldoknak nem kell
sportkori dijat fizetnitk.

- A didksportkori intézményegységenként kell megszervezni, elndoke az intézmény
igazgatoja.

- A sportkor tagjai

- részt vehetnek a szabadnapokon szervezett tOmegsport és versenyszeri
foglalkozasokon
- tanari feliigyelet mellett sportolhatnak szabadidejiikben a tornateremben

- hasznalhatjak az erdsitd eszkozoket

- A sportkor vezetd tanara éves fejlesztési és felhasznalasi tervet készit a rendelkezésre
allo pénzeszkozok felhasznélasara.

- A sportkor bevételei:
- adidkok tagdij befizetése
- aziskolai testnevelés €és sport timogatasara kapott intézményi normativa 50 %-a
- palyazati bevételek

- A sportkdr vezetd tanara éves jelentést készit a mitkddeésrdl, s azt a neveldtestiilet
fogadja el.

Tanulmanyi, kulturalis versenyek

A tanulmanyi €s kulturalis versenyek részei a tanév helyi rendjének, az éves munkatervnek.
A szervezgés, lebonyolitas, a kiilsé versenyek figyelemmel kisérése az igazgatd helyettesek,
illetve a munkakozosség-vezetok feladata. Az igazgaté gondoskodik arrdl, hogy a
versenyeken jol, kimagasldan szereplok nevét az egész iskolakdzosség megismerije.

A tanulok iskoldn kiviili szervezet, egyesiilet, intézmény munkdjéban is részt vehetnek,
amit az igazgatd engedélyez.

SDG Didkszovetség Békési Alcsoportja

A nagy multi didkmozgalom Onkéntes jelentkezés alapjan az orszagos vezetés iranyelvei
szerint mikodik a helyi alcsoportban a — tagjai koziil valasztott — didkvezetd €s a partold tanar

vezetésével ill. feliigyeletével. Az iskola ill. a fenntarté anyagi lehetdségei szerint tamogatja a
kiilonboz6 rendezvényeken vald részvételt, ill. a helyben rendezend6 orszagos programokat.
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Cserkeszet

Az iskoléan beliil miikodik a 175. sz. Bocskai Cserkészcsapat. Rendszeres foglalkozasait az
intézményen beliil biztositott tanteremben tartja kéthetenkénti rendszerességgel. A cserkészek
részt vesznek kiilonbozé intézményi ill. vérosi szintii ilinnepségeken, rendezvényeken,
foglalkozasaikat, nyari tdborozasaikat az iskola ill. a fenntarté anyagi lehetdségei szerint
tamogatja. Vezetdjiik a mindenkori cserkészparancsnok ill. a megbizott cserkésztisztek,
orsvezetd(k).

Az osztalyfénokok irasban tartja nyilvan az iskolan kiviili tevékenységeket.

VII. Osztalykirandulasok

- Aziskolai életés a pedagdgiai munka szerves részét képezik az osztalykirandulasok,
amelyek megszervezése ¢és lebonyolitdsa az osztalyfonok feladata. Tanacsos
ugyanakkor, hogy ebbe a munkaba masokat is bevonjon (kollégak, sziilok, diakok).

- Tanévenként minden osztalynak tanacsos lehetdség szerint legalabb két (nem iskolai
tanitasi) napot kirandulassal tolteni. Amennyiben a kirdndulés tartama és tavolsaga ezt
szlikségessé teszi, az osztaly tanévenként egy tanitasi napot is kirdndulasra forditani.

- Az osztily kirdndulasi tervét (helyszin, id6pont, koltségek, programok) az
osztalyfonok koteles egyeztetni az osztalyba jard tanulok sziileivel, s csak olyan
kirandulas szervezhetd, amelyet a sziilok legalabb kétharmad része tamogat.

- A kirandulasok szervezésénél iigyelni kell arra, hogy annak koltségei ne haladjak meg
a szillok anyagi lehetdségeit, tudatosan €lni kell az egyhazi intézmények, gyiilekezetek
altal nyujtott olcsobb szallas €s étkezési lehetdseégekkel.

- A kirdndulés el6tt az osztalyfonok az igazgatonak leadja a kirdndulési tervet, mely
tartalmazza a kirdndulds programjat, az utazas modjat, a szallasok helyét, jellegét
elérhetdségét, a kisérok nevét, az esetleg nem utazo didkok nevét.

- A kirandulésrol hazaérve az osztalyfonok rovid jelentést koteles irni a kirdndulasrol.
Ebben feltétleniil szerepelnie kell az esetleges rendkiviili eseményeknek, illetve
fegyelemsértéseknek.

- Az osztalykirandulasokra az osztalyfonokon kiviil még legalabb egy tanarnak el kell
kisérnie az osztalyt. Tanacsos, hogy férfi és ndi kisérd is vegyen részt a kirandulason.
Természetesen, lehetdség van sziilok részvételére is, de nem helyettesithetik a tanari
kiséretet!

- Az osztalykirandulas iddtartamara is érvényesek az iskola Hazirendjének eldirasai,
kiilonos tekintettel a dohanyzas és alkoholfogyasztas tiltasara!

- Az osztalyfonok és kisérotanar fegyelmileg is felelés az osztalykiranduldson
torténtekeért, az iskola eldirdasainak betartasdért és betartatdsaért. amennyiben
valamelyik résztvevd tanuld viselkedésével stlyosan megsérti az eldirasokat, vagy
jelenléte veszélyezteti a program tovabbi menetét, az osztalyfénOknek joga és
kotelessége a tanuldt azonnal visszakiildeni az iskolaba. Az esetrél haladéktalanul
értesitenie kell a sziiloket és az iskola vezetését.

- Amennyiben az osztily valamely tanuldja mar a kirandulas el6tt olyan magatartast
tantsit, hogy az osztalyfonok nem tudja vallalni érte a felelésséget, joga van eltiltani a
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VIII.

kirdndulastol.

A kiranduldson résztvevd kisérétanar munkajaért a jogszabalyban meghatarozott
dijban részesiil.

Egészségiigyi ellatas

Tanulok egészségiigyi ellatdsa

Az intézmény tanul6ifjusdga rendszeres egészségiigyi szlrését iskolaorvos végzi,
¢letkori sajatossagaikhoz kapcsoloddan az altalanos iskolasokat és a kozépiskolasokat
kiilon-kiilon.

A gyogytestnevelésre, illetve konnyitett testnevelésre vald besorolas az iskolaorvos ki-
zaro6lagos feladata.

A kollégista tanuldk siirgdsségi ellatasa az orvosi ligyeleten torténik, egyéb esetekben
pedig az iskolaorvos végzi az egészségligyi ellatast.

Az intézmény valamennyi tanuldja részére biztositott az ingyenes fogorvosi sziird-
vizsgalat, s az iskolafogészati ellatas.

Munkaegészségiigyi vizsgalat

Az intézmény minden dolgozdja szdmara biztositja a kotelez0 munkaegészségligyi
vizsgalaton és évenkénti feliilvizsgalaton valo részvételt. Ennek érdekében szerzddést
kot a munkaegészségligyi vizsgalatot végzd orvossal illetve rendeldvel.

A vizsgalat koltségeit az intézmény fizeti.

Az intézmény a dolgozdk koénnyebb és gyorsabb kiszolgaldsa érdekében évente
megszervezi az intézményen beliili csoportos vizsgalat lehetdségét.

IX. Diakonkormanyzat

A tanulok, a tanulokozosségek és a didkkordk a tanulok érdekeinek képviseletére
diakdnkormanyzatot hozhatnak 1étre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanulokat
érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat munkdjat a tanulok altal
felkért nagykora személy segiti, aki — a diakonkormanyzat megbizasa alapjan —
eljarhat a didkonkormanyzat képviseletében is.

Ha az iskolaban, kollégiumban tobb didkonkorményzat tevékenykedik, az jarhat el a
nevelési-oktatasi intézmény egészét érintd iigyekben, amelyik megvalasztdsaban a
legtobb tanuld vett részt, feltéve, hogy ily mddon a tanulok tébb mint Gtven
szézalékanak képviselete biztositott. Ilyen didkonkorményzat hidnyaban az iskoldban,
kollégiumban mikodd didkonkorméanyzatok a nevelési-oktatdsi intézmény egészét
érintd ligyek intézésére kozos szervezetet hozhatnak létre, vagy megbizhatjak
valamelyik  didkonkorméanyzatot (a  tovabbiakban: iskolai,  kollégiumi
diakonkormanyzat).

A didkonkorméanyzat — a neveldtestiilet véleményének kikérésével — dont sajat
mukodésérol, a didkonkormanyzat miikddéséhez biztositott anyagi eszkozok
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felhasznalasardl, hataskorei gyakorlasarol, egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,
az iskolai, kollégiumi didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasarol és
miikodtetésérdl, valamint a t4jékoztatasi rendszer (iskolaujsag, iskolaradid stb.)
szerkesztosége tanuloi vezetdjének (felelds szerkesztdjének), munkatarsainak
megbizdsarol.

- A didkdonkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatat a valaszté tanulokozosség
fogadja el, és a nevel6testiilet hagyja jova. A szervezeti és miikodési szabalyzat
jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd, vagy ellentétes az iskola
szervezeti és miikodési szabalyzataval, illetve hazirendjével. A szervezeti és miikodési
szabalyzat jovahagyasarol a nevel6testiiletnek beterjesztést kovetd harminc napon
beliil nyilatkoznia kell. A szervezeti és miikodési szabdlyzatot, illetve moddositast
jovahagyottnak kell tekinteni, ha a nevel6testiilet harminc napon beliil nem
nyilatkozik.

- A didkdnkorményzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi
intézmény miikodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

- A didkdnkormanyzat feladatainak ellatdsdhoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola,
kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola, kollégium
mikodését.

- A didkdnkorményzatok jogosultak szdvetséget 1étesiteni, illetve ilyenhez csatlakozni.
A szOvetség az iskolaban, kollégiumban a didkonkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

- Az iskolai, a kollégiumi didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol a tanuldkat
érintd kovetkezd kérdésekben:

- jogszabalyban meghatarozott iigyekben az iskolai szervezeti ¢s miikodési
szabalyzat elfogadédsakor és mddositasakor,

- a tanuloi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasakor,
- az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor.

- Az iskolai, kollégiumi didkonkorményzat egyetértési jogot gyakorol a hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor.

- Az intézményi didkdonkormanyzat megalakulasara, miikodésére, jogallasara az iskolai,
kollégiumi didkdnkormanyzatra vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

X. A tanulok tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa

- A tanulok szdméra fontos informaciok a kovetkezd formékban jutnak el az
érdekeltekhez:

- 1igazgatoi hirdetés, amelyet minden osztalyfonok megkap, s az osztalynak felolvas,
- ahirdetdtablara kiragasztott hirdetések, tajékoztatok, felhivasok,

- adiakonkormanyzat tagjain keresztiil,

- asziiléknek sz0616 levél formajaban

- A tajékoztatas formajanak megvalasztasanal torekedni kell arra, hogy az érintettekig
valoban eljusson az informacio, s sziikség esetén lehetdség legyen a pontositasra,
kiegészitésre.
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XI.

XII.

A tanulonak joga van vélemény nyilvanitani az iskolai élet minden, 6t érintd
kérdésben. Ennek formai:

- osztalyfonok, szaktanar megkeresése,

- igazgatd vagy mas vezetd megkeresése,

- didkonkormanyzati képviseldn keresztiil,

- sziilei tjékoztatasaval, az 6 kozremuiikodésiikkel,

- didkparlament elétt, (névtelen) kérdésfeltevés formajaban

A tanul¢6 felvetésére az illetékesnek az tigy siirgdssége szerint, de legalabb 30 napon
beliil valaszolni kell.

Ha a tanuld kérdésére, felvetésére szamara nem megnyugtaté valaszt kap, az
Igazgatotanacshoz nyujthatja be felvetését, panaszat.

A tanulok jutalmazasa
A jutalmazés a pedagdgiai folyamat kiemelkedden fontos része kell, hogy legyen.

Minden pedagdgust arra 6sztonziink, hogy a maga teriiletén batran éljen a jutalmazas
lehetdségével, hogy a didktarsak is Osztonzést, batoritdst nyerjenek a kiemelked6
munkara, példamutaté magatartasra.

frasbeli dicséretek, mint:

a szaktanari (félévkor az ellenérzobe, év végén a bizonyitvanyba beirva),

az osztalyfonoki,

az igazgatoi
- atantestiileti dicséret.

A kollégista tanuldok tanulmanyi eredményiik, illetve kozosségi munkajuk miatt
dijkedvezményben részesiilnek.

Az iskola tobb alapitvanya tamogatja a kiemelkedd tanulméanyi munkat végzo,
versenyeken helyezést szerzd, raszoruldo didkok jutalmazéisat. A jutalmazasra az
osztalyfonokok ¢és a szaktanarok tehetnek javaslatot, a végleges dontést a
neveldtestiilet hagyja jova.

A jutalmazasoknal kiemelten kell kezelni az iskolai szaktargyi versenyeken, a
reformatus iskoldk szaktargyi ¢és sport versenyein, az OKTV-n €s az orszagos
palyazatokon elért eredményeket.

rom

Minden tanév végén jutalmat kapnak a legjobb versenyeredményt elérd tanuldk, ennek
fedezetét az alapitvany jelenti.

Fegyelmezo intézkedések, fegyelmi eljarasok

A Hazirend ¢és az iskolai egylttélés szabalyainak megszegése fegyelmezd
intézkedéseket von maga utén.

Altalanos alapelv, hogy a tanulok fegyelmezésénél figyelembe kell venni a
koriilményeket, a vétséget elkovetd személyiségét, a vétség szandékossagat, az
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intézkedés hatasat a kozosségre.

Minden esetben igyekezni kell a fokozatossag €s aranyossag elvének betartdsara, a
neveld célzatu intézkedésre.

A nevel6testillet megfogalmazhat konkrét fegyelmezési eseteket (pl.: igazolatlan
hianyzas), amelyekért adott biintetés, elmarasztalas jar.

Az irasbeli fegyelmezd intézkedésekrdl tajékoztatni kell a tanulo sziileit, gondviseldjét.

A fegyelmezd intézkedések esetén is igyekezni kell a pontos tényallas tisztazasara,
illetve keriilni kell a kollektiv biintetést.

Az intézmény berendezéseiben okozott karért a tanuld a jogszabalyokban
meghatarozott mértékben és formaban kartéritéssel tartozik.

A fegyelmez6 intézkedés fokozatai:

= szobeli figyelmeztetés

= irasbeli figyelmeztetés

" irasbeli intés

A fegyelmez6 intézkedést alkalmazhatja:
= aszaktanar

= az osztalyfonok

= az intézményegység vezetdje

= azigazgatd

= aneveldtestiilet

A fegyelmi intézkedések adott esetben egyiitt jarhatnak bizonyos kedvezmények
megvonasaval.

Fegyelmi eljaras

X1

Sulyosabb vétség esetén a tanuld ellen fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljaras
meginditasarol az igazgatod dont, s arrol tajékoztatnia kell a nevelGtestiiletet.

A fegyelmi eljarast a Ktv.76. és 77.§-a, valamint a 11/94.sz. MKM. rendelet 32. és
33.§-a szerint kell lefolytatni.

A neveldtestiiletnek minden esetben dontenie kell arrdl, hogy a fegyelmi eljarast maga
folytatja le, vagy fegyelmi bizottsagot hoz létre.

Amennyiben a nevelOtestiilet fegyelmi bizottsadg 1étrehozéasardl hataroz, azt is el kell
dontenie, hogy a fegyelmi bizottsagot javaslattevé vagy dontési jogkorrel ruhdzza fel.

Rendkiviili események, védo és 6vo eléirasok

Az intézmény minden épiiletegysége, azok helyiségei csak a rendeltetésiiknek
megfeleld célra ¢és modon hasznalhatok. Rendeltetéstl eltérd hasznalatra kiilon
engedélyt kell kérni az igazgatotol, vagy intézményegység vezetdjétol.

Barmely helyiség vagy épiiletrész rendeltetésétol eltérd hasznalatara csak akkor adhato
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XIV.

XV.

ki engedély, ha az engedély kiaddja meggy6z0dott arrol, hogy a tevékenység sem az
épliletet, sem az ott tartozkodokat semmilyen formaban nem veszélyezteti.

Valamennyi tanulénak rendelkeznie kell az alapvetd tlizvédelmi és balesetvédelmi
ismerettel. Ezeket az oktatasokat minden tanév elején az osztalyfonokok, illetve a
balesetveszélyes targyakat oktatd szaktanarok (testnevelés, kémia, fizika, bioldgia)
végzik el. Az oktatds megtorténtérdl jegyzokonyvet kell kiéllitani, mely az oktatds
anyagat, az oktatast végzo személy és a résztvevo tanulok alairasat tartalmazza.

Baleset esetén a kozvetlen veszély elhdritdsa utan az intézmény titkarsaga, illetve
vezetdje koteles a mentOket, esetlegesen a tlizoltokat értesiteni. Siirgds esetben a
balesetrdl eldszor értesiild felndtt munkavallald koteles intézkedni. A balesetekrdl a
jogszabalyokban eldirt jegyzOkonyveket fel kell venni, annak egy példanyat az iskola
titkarsaga orzi.

Valamennyi épiiletben jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni a kitiritési tervet. Ttzriadd
vagy bombariad6 esetén ennek megfeleléen kell a lehetd leggyorsabban elhagyni az
épiiletet.

Valamennyi vészkijaratot és oldallépcsét szabadon kell hagyni, s kulcsaikat ugy
elhelyezni, hogy azok sziikség esetén azonnal hozzaférhetdek és hasznélhatdak
legyenek.

A tlizriadd vagy bombariadd jelzésére az iskolai csengd folyamatos miukodtetése
szolgal. Aramsziinet esetén az épliletekben elhelyezett kolompokat kell hasznélni.

A tiizet észlel6 koteles

= ¢rtesiteni az iskola vezetdségét, hogy a riasztéast kezdjék el
= akiiirités megkezdésében segiteni

= atlizoltokat a 105-0s szamon értesiteni

Bombariad6 esetén az iizenet atvevdje igyekezzen ellendrizni a hir komolysagat, majd
haladéktalanul értesitse a felelds vezetot.

A vezet0 értesiti a renddrséget, s elrendeli az épiilet kitiritését.

Allami vizsgak (érettségi) idején a tartalék tantermeket kell kijeldlni bombariadé
esetére.

Evente egyszer valamennyi épiiletben kiiiritési gyakorlatot kell tartani.

Az iskolai konyvtar miikodése

Az iskola tanuloi ingyenesen haszndlhatjdk a konyvtar olvasdtermét €s vehetik igénybe
a kolcsonzési és egyeéb szolgaltatasokat.

A tanulok szamara a kotelezo a konyvtar kolcsonzési €s haszndlati rendjének betartasa.

A gimnazium épiiletében 1év6 tanari konyvtar szakkonyvtarként miikodik, csak a
gimnazium tandrai hasznalhatjak.

A tankonyvrendelés szabalyai

Az intézményben a tankOnyvrendelést a hatalyos jogszabalyok (elssorban az
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5/1998.sz.MKM. rendelet) alapjan kell lebonyolitani.

A tankonyvrendelésért felelos tanar:

Az iskolai tankdnyvrendelési feladatokkal az igazgat6 a nevel6testiilet egy tagjat bizza
meg, aki a tankdnyvrendelés, szétosztas teljes folyamatat végzi.

Feladatai:
¢ atankonyvigény felmérése munkakozosségként, évfolyamonként

¢ osztalyonként, illetve csoportonként tanuldi igényldlapok készitése, kitdltése,
Osszesitése

iskolai tankdnyvrendelés elkészitése, pontositasa

a megérkezett tankdnyvek atvétele, raktarozasa, szétosztasa
tanulonként a tankonyvek szétosztasa

a tankonyvének aranak beszedése, elszamolas

a tartos tankonyvek, segédkonyvek rendelése, kiosztasa

> & & ¢ e e

tankonyvfelelés tanarral a kiadok szerzddést kotnek, amely tartalmazza az
elvégzendd feladatokat és a dijazas mértékeét.

Tankényvtamogatas, tartos tankonyv és segédkonyv

A kozponti tankonyvtamogatas 75 %-at az osztalyok kozott az adott osztaly egy-egy
tanuldjara juto (0 €s teljes) tankOnyvesomag ara szerint sulyozva kell szétosztani.

Az osztalyonkénti szétosztas az osztalyfonok feladata és felelossége. A tanuldk és
sziilok véleményét figyelembe véve alakitja ki a szétosztas elvét. Lehetdség szerint
torekedjen a szocialis raszorultsagot és a tanulo altal vasarolt konyvek arat figyelembe
venni. A szétosztds elvét az osztdly minden tanuldjanak ismernie kell!! A
tankonyvsegelybdl vald részesedést a sziiloknek irasban kell kérelmezniiik!

A tankonyvtamogatas atvételét a tanulok alairasukkal ismerik el, s az alait iveket az
irattarban kell elhelyezni.

A tankonyvtamogatas 25 %-at tartos tankonyvek, illetve segédkonyvek vasarlasara kell
forditani. A segédkonyvek kivalasztdsdhoz minden évben ki kell kérni a nevelotestiilet
véleményét, s lehetdleg tanévenként mas-mas tantargy segédkonyveit kell beszerezni.

A tankonyvrendeléssel egyiitt fel kell mérni, hogy kik nem tudjak, vagy kivanjak
megvasarolni a kovetkezd tanév tankonyveit, Azoknak a tanuldknak, akik szocialis
okbdl nem képesek megvasarolni a tankonyveiket, az iskola biztositja a kdlcsonzés
lehetdségét.

A tartos tankonyveket €s a segédkonyveket a tankdnyvfelelds atadja a konyvtarosnak,
aki ezeket nyilvantartasba veszi, s a kdlcsonzést intézi.

XVI. Felnottoktatas

Az iskola felndttoktatds keretében esti oktatdst szervez a Dolgozok Esti
Gimnéziumaban.

Hetente harom alkalommal (kedd, szerda és csiitortok) biztositja a konzultacids
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lehetdséget az intézmény.
- A konzultaciok 15 6ratol 19 6raig tartanak.
- Az oktatasért a hallgatdok tandijat fizetnek.
- Osszegét évente hatarozza meg az iskolavezetés.

-  Tandijkedvezményt kaphatnak a jé tanulmanyi eredményt elérék, valamint a
szocidlisan raszorulok. A tandijmentességet, vagy tandijkedvezményt irasban kell
kérni a tagozatvezet6tdl, megfeleld indoklassal.

XVII. Zaro rendelkezés

Ez a szabalyzat 20001. ....... napjan Iép hatalyba. Ezzel egyidejileg hatalyat veszti az
iskola régi miikddési szabalyzata.

XVIII.Mellékletek

. 8Z. — Az intézmény munkakozdsségei
. $Z. — Munkak®ri leiras — tanitd
. SZ. — Munkak®ri leiras — szaktargyat tanitdé pedagogus

. SZ. — Munkakori leiras — osztalyfonok

aa b~ W N

. SZ. — Munkak®ri leiras — igazgato
6. sz. — Utalas

7. sz. — A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Kozoktatasi Torvénye (1995. évi 1. Tv.
modositott valtozata
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1. szamua melléklet

Az intézmény munkakdzosségei

Tanit6i munkakdzosség

Osztalyfonoki munkakozosség

Magyar nyelv €s irodalom munkak6zdsség

Torténelem ¢€s foldrajz munkak6zosség

Matematika , fizika és szamitastechnika munkak6zosség
Természettudomanyr munkak6zosség

Hitoktat61 munkak6zosség

Készségtargyi munkakozosség

Idegen nyelvi munkakdzosség
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2. szamu melléklet

Munkakori leiras

Tanito
A tanit6 az iskola szellemiségének megfelelden végzi feladatat.

1) Az év elején munkatervet (id6tervet) készit. Megismeri a rendelkezésre allo programot
¢s taneszkdzoket.

2) A gyermekekkel teljesitményiiknek megfeleléen foglalkozik:
mindent meg kell tennie, hogy a gyengébb képességii tanulokat ,,szintre hozza”;

a tehetséges, kiemelkedd képességli tanulokat egyre tobb teljesitményre 6sztonzéen foglal-
koztatja.

3) Kozremiikodik a tanulok kiilonbozé versenyeken, programokon valéd felkészitésében,
szerepeltetésében.

4) A tananyag elsajatittatasan kiviili kotelessége:

a keresztyén, illemtudo6 viselkedésre nevelés,

tanuldi étkeztetésben vald kézremiik6dés,

szakszer( ligyeletellatas,

az iskolai és iskolan kiviili kornyezet 6vasara valo nevelés.

5) Nyomon koveti a tanulok fejlodését, tevékenységét és konfliktusait a csaladban, az
osztalyk6zosségben és az iskolaban.

6) Tartja a kapcsolatot a sziildi hazzal. Rendszeres tajékoztatast ad a gyermek haladasa-
rol, viselkedésérol. Vezeti az iizend fiizetet, ellenOrzot.

7) Felel6sséget vallal a tanulok viselkedéskultarajaért, személyi biztonsagukért.
8) Koteles a naplot rendesen és rendszeresen vezetni!

9) A szintezett kdvetelményrendszer alapjan humanus, megalapozott, értékalld tanuloi
teljesitményértékelésre torekszik.

10) Mind a magan-, mind pedig a kozéletben tantsitott tisztes magatartasaval mutasson
példat, kiilonos tekintettel a Reformatus Egyhaz Kozoktatasi Torvénye 48., 53. és 54. §-iban
foglaltakra, miszerint ezek megszegése rendkiviili felmondasi ok.

11) Folyamatos, rendszeres 6nképzéssel fejleszti tudasat, gyarapitja ismereteit.

12) Kotelessége, hogy a gyermekek, tanulok emberi méltosagat s jogait tiszteletben tartsa.
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3. szamu melléklet

Munkakori leiras

Szaktéargyat tanité pedagdgus

A tantargy tanitasara — a tantargyfelosztas alapjan — az igazgatotol kapja meg a megbizast.
Feladatai:

Az év elején munkatervet (id6tervet) készit. Kozremiikodik a kovetelményrendszer kipro-
balasaban és korrekcidjaban.

Kozremukodik a teljesitménymérésben (adatfelvétel, elemzés) szaktargyaban.

A hatranyos helyzeti, a lassu tempdban tanuld gyerekek szdmara szintrehozé korrepetalast
tart.

Fel kell ismernie a kimagaslé teljesitményt és eredetiséget mutatod tanulokat. Szaktargyai
korében kozremuiikodik a tehetségnevelésben.

Szervezi a tantargyaval kapcsolatos eldadasok, kiallitasok megtekintését, meghallgatasat,
felhivja a gyermekek figyelmét a radio, televizid és folyoiratok cikkeire, misoraira.

Kozremukodik a szabadidds programok, versenyek lebonyolitasaban.
Folyamatosan tovabbképzi magat szaktargyaban.

Szaktargya tanitasa mellett kotelessége:

kulturalt, illemtudo viselkedésre nevelés,

szakszerl helyettesités,

folyosoi feliigyelet,

valamint a tanulmanyi versenyeken ¢€s érettségi vizsgan a feliigyelet ellatasa.
Koteles a naploba bejegyezni a tanuld érdemjegyeit.

Adminisztraciés munkdja (naplobeiras!) naprakész.

A szintezett kovetelményrendszer alapjan humanus, megalapozott, értékallo osztalyzat ki-
alakitasara torekszik.

Megbizas alapjan — szaktargyai tanitasan kiviil — ellatja a munkak6z0sség-vezetoi, osztaly-
fonoki, érettségi vizsga jegyz0i feladatokat.

Mind a magén-, mind pedig a koz¢letben tanusitott tisztes magatartasaval mutasson példat,

kiilonos tekintettel a Reformatus Egyhaz Kozoktatasi Torvénye 48., 53. és 54. §-iban foglal-
takra, miszerint ezek megszegése rendkiviili felmondasi ok.

Kotelessége, hogy a gyermekek, tanulok emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.
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4. szam\ melléklet

Munkakori leiras

Osztalyfonok

Az igazgatd felkérésére és megbizasa alapjan 2, 4 illetve 6 évig latja el feladatat, melyek a
kovetkezok:

Tanévre sz0106 tervet készit az osztalyfonoki orak témairdl, céljairdl, melyek ne csak a hi-
anyzésok igazolasara korlatozodjanak.

Ismerje meg a tanuldk személyiségét kiillonbozoé formakban (tanitasi orak, sportfoglalkoza-
sok, kollégiumi latogatas, kirandulas, stb.)

Kisérje figyelemmel a tanuldk tanulmanyi €s kozosségi munkajat. Konzultaljon a kartar-
sakkal ¢€s a sziil6i hazzal a tanulokkal kapcsolatos kérdésekben.

Kotelessége a sziiloket sziikség esetén tajékoztatni.

Kisérje figyelemmel a tanulok elfoglaltsagat, képességeinek megfelelden iranyitsa palyava-
lasztasukat.

Koordinalja osztalya szabadidds foglalkozasait, szervezze a kozmiivelédési intézményekbe
val6 latogatasokat.

Felelosséget kell vallalnia tanitvanyai személyi biztonsagaért, viselkedéskultardjaért az in-
tézményen beliil.

Hospital az osztalyaban tanitd pedagdgusok orain.

Sziil61 értekezleteket tart haromszor évenként.
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5. szamu melléklet

Munkakori leiras
Igazgato

Az igazgatd a gimnazium és altalanos iskola felelds vezetdje. Az igazgatd a neveldtestiilet
elndke, az igazgatotanacsnak hivatalbol tagja, s az dsszes szellemi és erkolcsi érték, valamint
az iskola vagyonanak és anyagi érdekeinek személyes feleldsségli 6re. Az igazgatd a fenntartd
testiilet elott eskiit tesz.

Az igazgatd végzi mindazokat a feladatokat, amelyeket a Magyarorszagi Reformatus Egy-
haz Torvénykonyve, - annak Kozoktatasi Torvénye (1995. évi L. Tv.), valamint egyhazi felet-
tes hatdsagai és allami rendelkezések az igazgatdtanacs egyetértésével kotelességévé tesznek.
Munkaja teljesitése kozben figyelembe kell vennie, hogy vezetdje egy reformatus oktatasi
intézménynek és koteles megjelenésével, megnyilatkozasaival, életvitelével segiteni az ifjasag
evangéliumi hit és erkolcs szerinti nevelését. A fenntartd elvarja, hogy az igazgatd hivatasa-
nak gyakorlasa kozben és a maganéletében egyhazahoz és hazajahoz valé hiiségével, feddhe-
tetlen életmodjaval, vallasanak gyakorlasaval és a munkafegyelem betartasaval ne csak példat
mutasson, hanem a tantestiilettél mind ezeket el is varja.

Az igazgat6 feladatkorébe tartozik:

a munkaltatoi jogok gyakorlasa az egyhazi Kozoktatasi Torvény vonatkozo jogszabalyai-
ban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval,

a tantestiilet vezetése,

elkésziti az intézmény szervezeti €s miikodési szabalyzatat, illetve azt folyamatosan napra-
kész allapotban tartja,

tantargyfelosztast készit,
éves munkatervet készit,

a gazdalkodas az intézet rendelkezésére allo anyagi eszkdzokkel a bizonylati fegyelem be-
tartasaval és betartatdsaval, a gazdasagi tigyek ellendrzése,

az oktato-nevel® munka tervezése, szervezése ¢€s ellendrzése, a tevékenység Gsszehangola-
sa, iranyitasa,

a tantestiilet jogkorére vonatkozo dontések elokészitése, a dontések végrehajtasanak szak-
szerll megszervezése, ellendrzése,

a szemeélyi €s szervezési feltételek biztositasa,
az iskolai ligykezelés rendjének ellendrzése,
utalvanyozas a koltségvetés keretein beliil a pénziigyi eldirasok szem elott tartdsaval,

hataroz a tanuldk felvételérdl, intézi a fellebbezési kérelmeknek az iskolaszékhez torténd
utalasat,

oralatogatas,

az iskolai didkmozgalmak segitése, miikodési feltételének biztositdsa, tevékenységének
feliigyelete,
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a tanulok jogai feletti 6rkddés, a tanuloi jogviszonybol eredd kotelezettségek betartasanak
ellendrzése.

Az igazgato feleldsséggel tartozik tovabba:

a pedagogiai tevékenység szakszerliségéért, szinvonalaért, az elfogadott pedagdgiai prog-
ram megvalositasaért, az intézmény neveldmunkajaért, irdnyitasaért és ellendrzéséért,

az intézmény koltségvetésének elkészitéséért, az eldirdsszerl, takarékos és célszerli gaz-
dalkodasért,

az ugyviteli szabalyok betartasaért és betartatasaért,

a munkavallal6i érdekképviseleti szervekkel és a didkmozgalommal valo egyiittmiikodé-
sért,

az intézmény hazai és nemzetko6zi kapcsolataiért, kiillonds tekintettel az egyhazi és az isko-
lai kapcsolatokra, melyeket az igazgatotanacs elndkével egyetértésben ill. vele kozosen gyako-
rol,

Az igazgato elso foku fegyelmi hatdsaga a fenntart6 testiilet (Presbitérium), amely e jogko-
rét az igazgatotanacson keresztiil gyakorolja. Fellebbviteli hatosag az illetékes egyhazmegyei
ill. egyhéazkertileti birosag.
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6. szamu melléklet

Utalas

Az igazgatohelyettesek, a gazdasagi vezetd €s az iskolatitkar feladatait, kotelességeit az
SZMSZ 11./1.5; 1.6. és 1.10. pontjai részletesen taglaljak.

A technikai személyzet névre sz6l6 munkakori leirdssal rendelkezik, mely az Intézmény
Gazdalkodasi Rendjének melléklete.
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7. szamu melléklet

A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ
KOZOKTATASI TORVENYE

1995. évi L. torvény modositott valtozata a kiadott végrehajtasi utasitasokkal
(1d. kiilon)



