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AZ ISKOLAI KONYVTAR SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Az iskolai konyvtarra vonatkozo altalanos adatok

1.1. A kényvtar neve: Szegedi Kis Istvan Reforméatus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Kollégium konyvtara

1.2. A kényvtar cime, telefonszama: Békés, Petofi u. 11-13. ; 06-66-341-877

1.3. 4 kényvtar fenntartojanak neve: Szegedi Kis Istvan Reformatus Gimnazium,
Altalanos Iskola és Kollégium

1.4. A kényvtar fenntartojanak cime: 5630 Békés, Petofi u. 11-13.

1.5. A konyvtar, mint az iskolai konyvtarhéalozat tagja a szakmai szervezetekkel
tartjaa szakmai kapcsolatot.

1.6. A konyvtar jellege: zart konyvtar (csak az iskola dolgozoi, tanuléi vehetik
igénybe)

1.7. A konyvtar elhelyezése: az iskola II. emeletén muiikodik.

1.8. A konyvtar haszndlata: ingyenes

Targyi és személyi feltételek

Az iskolai konyvtar 148 m? teriileten helyezkedik el. Két jol elkiilonithetd egységbdl
all. (olvasoterem, raktar)

Az olvasoterem 26 {6 befogadéasara alkalmas.
A konyvtarnak lehetdsége van a szamitogeépes halozatra valo csatlakozasra.

A kolcsonzeési 1d6 heti 22 6ra, melynek beosztasa lehetdve teszi a déleldtti tanitdsi
orékhoz valo kapcsolodast és a délutani szabadidds tevékenységet.

A konyvtarosi teendOket 1 f6 informatikus-konyvtar - pedagogia szakos foiskolai
végzettségll féallasu konyvtarostanar latja el.
Az iskolai konyvtar fenntartasa, feliigyelete és szakmai iranyitasa

Az iskolai konyvtar az iskola szervezetében miilkddik, fenntartasarol és
fejlesztésérdl a fenntarto az iskolai koltségvetésben gondoskodik.

Az iskolai konyvtar feliigyeletét és iranyitasat az igazgatd latja el a neveldtestiilet
¢s a diakkozosség véleményének, javaslatainak figyelembe vételével.



4.

Az iskolai kdnyvtar munkajat szakmai szolgaltatd tevékenységével a Reformatus
Pedagdgiai Intézet és a teriiletileg illetékes pedagogiai intézet (Békés Megyei
Humén Fejlesztési és Informacios Kozpont, Békéscsaba) segiti:

Az iskolai konyvtar munkajanak értékelését az orszagos szakért6i listan
szerepl0 szakember végzi.

Az iskolai konyvtar miikodésének célja

Az intézményben miikodé iskolai konyvtar mikkodésének alapvet6 célja, hogy

segitse el az oktato-neveld munkat / mint tevékenységet /,

a rendelkezésre allo szakkonyvek, kiadvanyok folyoiratok segitségével biztositsa a
szakmai munka ( oktato-neveld6 munka ) szinvonaldnak szinten tartasat,
fejlesztését,

segitse eld az iskolai konyvtarhasznalok /neveldk, tanulok, dolgozok / éltalanos
miveltségének kiszélesitését,

a folyamatosan korszerlisitett konyvtardlloméany segitségével kozvetitse az uj,
modern ismereteket.

Az iskolai konyvtar feladata

Az intézmény konyvtaranak dltalanos feladatai

Az intézmény konyvtaranak - mint a neveld oktato tevékenység szellemi bazisanak
{6 feladatai a kovetkezok:

- elosegiteni az iskolai szervezeti és miikodési szabalyzatdban és pedagogiai
programjaban rogzitett célok helyi megvaldsitasat,

- biztositja az iskola neveldi és tanuldi részére az oktatashoz és a tanulashoz
szlikséges informacidkat, ismerethordozokat (szak és altalanos jellegli konyvek,
folyoiratok, audiovizualis eszkozok, stb.)

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza ¢és
rendelkezésre bocsatja,

- rendszeres, folyamatos tajékoztatast nyujt a konyvtar dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

- kdzponti szerepet tolt be a tanulok 6nallé konyv és konyvtarhasznalatanak
felkészitésében,

- részt vesz, illetve kozremiikodik az intézmény - oktatasi, nevelési helyi
tantervének megfeleld - konyvtari tevékenységekben (tandra tartdsa a



konyvtarban, bevezetés a konyvtarhasznalatba, mivelddési és iskolai egyéb
programok, vetélkedOk szervezése, segitség nyujtasa kiilonféle konyvtari
dokumentumok, segédeszk6zok biztositasa, stb.),

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak hozzaférhetdségét
(tajékoztatas, informacidcserék, dokumentumok beszerzése segitségével),

- a fenntart6 részére statisztikai adatokat szolgaltat.
5.2.  Azintézmény konyvtaranak szakmai feladatai

Az intézmény konyvtaranak a céljai illetve az altalanos feladatai teljesitése érdekében
az alabbi szakfeladatokat kell ellatni:

- az iskola helyi tantervének figyelembevételével folyamatosan boviti,
korszeriisiti dllomanyét az intézmény tandarai, nevelokozosségei, €s mas iskolai
konyvtarhasznalok javaslatainak igényeinek figyelembevételével,

- az iskolai konyvtar allomanyéanak gyarapitasat (beszerzés, ajandék, csere,
stb) az éves munkatervében foglaltak alapjan, az iskolai beszerzési keret
figyelembevételével végzi,

- a beszerzett, megoOrzésre atvett dokumentumokat bevételezi, és leltarba veszi,

- naprakészen vezeti az egyedi leltart tartalmazo konyvet illetve szamitdgépes
adatbazist

- a tanari kézipéldanyokrdl, utmutatokrdl Gn. brosstra-nyilvantartast vezet,

- az elavult, feleslegess¢ valo vagy fizikailag hasznalhatatlannd valt
dokumentumokat, vagy az olvasok altal elvesztett konyveket az iskola
Selejtezési Szabalyzataval Osszhangban allomanyabol kivonja, az ezzel

kapcsolatos nyilvantartast elvégzi,

- konyvek elhelyezését, tagolasat azok tartalméanak, jellegének
figyelembevételével végzi:

= kézi konyvtar (olvasotermi konyvtar),

= segédkonyvtar melyek tanarok, iskolai dolgozdk részére
kikolcsonzott konyvekbdl al

= ko6lcsondzhetd allomany,

= 1ddszaki kiadvanyok ( napilapok, hetilapok, folyoiratok, szaklapok,
szakkatalogusok stb.),

= neveldi, oktatdi kéziratok ( tankdnyvek, tantervek, itmutatok stb. ),



= konyvtarbol kihelyezett dokumentumok az Un. letétek, melyek az
iskola adott szak-, illetve funkcionalis tevékenységeihez kapcsolodnak
szaktantermekben, napkodziben, 6vodaban, tagiskoldkban, stb. ,

= a konyvtari allomanyt a katalogusépités szabalyainak ¢&s
szempontjainak megfelelden alakitja ki és tartja karban,

= gondoskodik a konyvtari allomany megfelelé tarolasarol, a raktari
rendrol,

= rendszeres gyakorisaggal ellendrzi az allomanyt.

6. Az iskolai konyvtar hasznalata

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gytjteményeivel, szolgaltatasaival az
iskolaban folyo oktatd neveld munkat és egyéb szakfeladatok ellatasat segitse.

Az iskolai konyvtar hasznalata soran (melyben az olvasét a keresett dokumentumhoz
el kell juttatni) az alabbi feladatokat kell teljesiteni:

6.1.A konyvtarhaszndlot segiteni kell tdjékoztatdssal, tandcsadassal az iskolai
munkahoz kapcsolodo irodalom felkutatasaban, témafigyelésben.

6.2.A konyvtarhasznald részére a megfeleld irodalmat kell ajanlani és az ilyen igényét
konyvkolesonzéssel, illetve helyi olvasés biztositasaval kielégiteni.

6.3.Amennyiben a keresett anyag a konyvtarban nem all rendelkezésre, akkor
torekedni kell eldjegyzés, masolatkészités vagy helyben hasznélat utjan azt

biztositani. (pl. ODR, konyvtarkozi kdlesonzés)

6.4.A konyvtarhasznalokrol nyilvantartast kell vezetni. (SZIREN Integralt Konyvtari
Program)

6.5.A kikolcsonzott dokumentumokrol - a kiadastol, a visszavételig - nyilvantartast
kell vezetni. A vissza nem hozott konyveket felszolitassal, téritési kotelezettség

megvaldsitasaval kell a konyvtar allomanyaba visszajuttatni.

6.6.Ko6zremiikodik a konyvtarbemutatd, konyvtarismertetd €s konyvtarhasznalatra
¢épiild tanorak, szakkori, napkozis foglalkozasok eldkészitésében és megtartdsaban.

7. Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladataihoz sziikséges pénziigyi, targyi feltételeket az éves intézményi
koltségvetés alapjan kell kialakitani, meghatarozni.

A pénziigyi keret csak az alabbi célokra fordithato:

- szakkonyvek vésarlasa,



- konyvtarban sziikséges informacidhordozok beszerzése,

- nyomtatvanyok beszerzése
A konyvtar fejlesztésére tervezett keretet gy kell a konyvtaros tanar rendelkezésére
bocsatani, hogy a tervszerii és folyamatos beszerzés biztosithato legyen.

Az iskola gazdasagi vezetdje gondoskodik a napi mikodéshez sziikséges technikai
eszk6zokrol, irodaszerekrol és szocialis feltételekrol.

A konyvtar miikodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzésének
elokészitése a konyvtaros tanar feladata.

8. Zaro rendelkezések
Az iskolai konyvtar szabalyzata az iskola szervezeti és miikddési szabalyzatanak melléklete, a
benne nem emlitett valamennyi kérdésben az iskola szabalyzatdban foglaltak szerint kell

eljarni.

Az iskolai konyvtar szabalyzatat feliil kell vizsgalni, és at kell dolgozni, ha jogallasdban,
szervezeti felépitésében, feladataiban valtozasok kovetkeznek be.

Jelen szabalyzatban nem targyalt kérdésekben az érvényben 1€v6 jogszabalyokat kell érvényre
juttatni.

Az iskolai konyvtar Miikddési Szabalyzatanak aktualizalasa, karbantartidsa, az iskola
igazgatdjanak a feladata.

Az iskolai konyvtar Miikodési Szabéalyzatat mindenki 4altal hozzaférhetd helyen kell
elhelyezni:

- a konyvtarban,
- az igazgatoi titkarsagon,
- a gazdasagi irodaban.

Az iskolai konyvtar szervezeti és mitkddési szabalyzata a jovahagyas napjan 1ép életbe.



